
KSeF – informacja dla dostawców​
(stowarzyszenia, fundacje, jednostki publiczne) 
Dokument przeznaczony do przekazania kontrahentom (dostawcom towarów i usług). 
Zawiera krótkie pytania i odpowiedzi dotyczące statusu KSeF oraz przykładową treść 
informacji/maili. 

I. Pytania i odpowiedzi (FAQ) 
1.​ Pytanie: Kogo dotyczy brak obowiązku rejestracji w KSeF? 

Odpowiedź: Brak obowiązku rejestracji w KSeF dotyczy w szczególności podmiotów, które 
nie są podatnikami VAT lub nie wykonują czynności podlegających opodatkowaniu VAT, 
takich jak m.in. stowarzyszenia, fundacje oraz niektóre jednostki sektora finansów 
publicznych. 

2.​ Pytanie: Czy stowarzyszenie lub fundacja musi posiadać dostęp do KSeF? 

Odpowiedź: Jeżeli stowarzyszenie lub fundacja nie jest czynnym podatnikiem VAT i nie 
występuje w obrocie jako podatnik VAT, nie ma obowiązku posiadania dostępu do KSeF ani 
odbierania faktur za pośrednictwem tego systemu. 

3.​ Pytanie: Czy jednostki publiczne zawsze korzystają z KSeF? 

Odpowiedź: Nie. Jednostki publiczne korzystają z KSeF wyłącznie w zakresie, w jakim 
występują jako podatnicy VAT. W pozostałym zakresie mogą otrzymywać faktury poza KSeF. 

4.​ Pytanie: Jaką formę faktury powinien wystawić dostawca? 

Odpowiedź: Dostawca powinien wystawić fakturę poza KSeF – w formie papierowej lub 
elektronicznej (np. PDF), zgodnie z uzgodnionym sposobem przekazania dokumentu. 

5.​ Pytanie: Czy faktura wystawiona w KSeF będzie prawidłowa? 

Odpowiedź: Faktura wystawiona w KSeF dla podmiotu, który nie odbiera faktur w tym 
systemie, nie będzie mogła zostać prawidłowo odebrana ani rozliczona. 

II. Informacja dla dostawców – treść do wykorzystania 
Poniżej przykładowa treść informacji, którą można przekazać dostawcom w formie maila 
lub pisma. 

Przykład informacji / maila do dostawców 

Szanowni Państwo, 

 



uprzejmie informujemy, że [pełna nazwa jednostki] z siedzibą w [adres], nie jest obecnie 
objęta obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). 

 

W związku z powyższym prosimy o niewystawianie faktur za pośrednictwem KSeF dla 
transakcji realizowanych na rzecz naszej jednostki. 

 

Faktury dokumentujące dostawę towarów lub świadczenie usług prosimy przekazywać w 
jednej z poniższych form: 

 

– faktura elektroniczna w formacie PDF, przesłana na adres e-mail: [adres e-mail], 

lub 

– faktura papierowa (drukowana), przesłana drogą pocztową na adres: [adres 
korespondencyjny]. 

 

Jednocześnie informujemy, że faktury wystawione w KSeF nie będą przez nas odbierane ani 
rozliczane. 

 

W przypadku zmiany naszego statusu w zakresie KSeF, przekażemy stosowną informację w 
odrębnym komunikacie. 

 

Z poważaniem, 

 

[imię i nazwisko] 

[stanowisko] 

[pełna nazwa jednostki] 


	KSeF – informacja dla dostawców​(stowarzyszenia, fundacje, jednostki publiczne) 
	I. Pytania i odpowiedzi (FAQ) 
	II. Informacja dla dostawców – treść do wykorzystania 
	Przykład informacji / maila do dostawców 



